                                                           Приложение
   к приказу  № 2-од от 12.03.2013 г.
Регламент

Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха

Глава 1.Общие положения.

Статья 1. Предмет регулирования

     Регламент Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха (далее  - Регламент) определяет:
1) внутренние вопросы деятельности Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха (далее – Счетно-контрольная палата);

2) порядок подготовки и проведения Счетно-контрольной палатой мероприятий всех видов и форм экспертно-аналитической, контрольной и иной деятельности;

3) порядок и формы оформления документов по итогам проведения контрольных мероприятий (проверок);

4) планирование деятельности Счетно-контрольной палаты, порядок внесения изменений в план работы Счетно-контрольной палаты;

5) полномочия председателя Счетно-контрольной палаты;

6) полномочия заместителя председателя Счетно-контрольной палаты;

7) должностные обязанности инспекторов Счетно-контрольной палаты;

8) порядок направления Счетно-контрольной палатой запросов о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

9) обеспечение доступа к информации о деятельности Счетно-контрольной палаты;

10) порядок ведения дел;

Статья 2. Правовые основы деятельности Счетно-контрольной палаты.

     1. Счетно-контрольная палата осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, федерального законодательства и законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Устава города Пыть-Яха, Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», настоящего Регламента.
     2. В целях регулировании подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, решения иных вопросов в рамках полномочий Счетно-контрольной палаты, разрабатываются и утверждаются стандарты внешнего муниципального финансового контроля (далее – стандарты), инструкции, методические рекомендации и иные документы, являющиеся обязательными для исполнения работниками  Счетно-контрольной палаты наравне с положениями Регламента.

     3.Формы документов, составляемых при подготовке и проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, утверждаются председателем Счетно-контрольной палаты. 
     4.По вопросам, решение которых не относится к компетенции Счетно-контрольной палаты, а также по вопросам, порядок решения которых не урегулирован Регламентом, решение принимается председателем Счетно-контрольной палаты.

Статья 3. Состав Счетно-контрольной палаты.

     1.Счетно-контрольная палата состоит из председателя Счетно-контрольной палаты, заместителя председателя Счетно-контрольной палаты и инспекторов.

     2.Штатная численность Счетно-контрольной палаты утверждается Думой города по представлению  председателя Счетно-контрольной палаты.
     3.Правила внутреннего трудового распорядка и режим работы Счетно-контрольной палаты утверждается главой города.
Глава П. Полномочия должностных лиц Счетно-контрольной палаты.
Статья 4. Полномочия председателя Счетно-контрольной палаты.

     1. Председатель Счетно-контрольной палаты исполняет свои полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Положением «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, должностной инструкцией, настоящим Регламентом.
     2. Председатель Счетно-контрольной палаты:

1)осуществляет общее руководство деятельностью Счетно-контрольной палаты;
2)утверждает  заключения, отчеты о результатах экспертно-аналитических мероприятий.
3)утверждает методические рекомендации проведения экспертно-аналитических, контрольных мероприятий (проверок)  в порядке, предусмотренным настоящим Регламентом.

4)утверждает годовой план работы Счетно-контрольной палаты.

5)контролирует исполнение специалистами Счетно-контрольной палаты отдельных поручений;

6)подписывает соглашения о сотрудничестве (взаимодействии)  со Счетной палатой автономного округа, территориальными органами Федерального казначейства, контрольно-счетными органами муниципальных образований автономного округа, органами прокуратуры, иными правоохранительными органами.       
7)подписывает уведомления и распоряжения на проведение контрольных мероприятий.
8)утверждает программы и планы проведения контрольных мероприятий.

9)подписывает представления и предписания Счетно-контрольной палаты.

10)подписывает исходящую корреспонденцию.

11)издает приказы и распоряжения по вопросам организации внутренней деятельности Счетно-контрольной палаты.

12)вносит в Думу города кандидатуру на должность заместителя председателя Счетно-контрольной палаты.

13)вносит главе города представление  о назначении на должность инспектора Счетно-контрольной палаты
14)направляет главе города  предложения об изменении штатной численности Счетно-контрольной палаты.

15)вносит на рассмотрение главы города предложения о поощрении или привлечении  к дисциплинарной ответственности  должностных лиц Счетно-контрольной палаты.

16)составляет протоколы об административных правонарушениях в соответствии  с законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

     3.Председатель Счетно-контрольной  палаты несет персональную ответственность за принятые им решения и предоставленную информацию о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Статья 5. Заместитель председателя Счетно-контрольной палаты.

     1.Заместитель председателя Счетно-контрольной палаты назначается на должность решением Думы города на срок полномочий Думы города, назначившего его.
     2. Заместитель председателя Счетно-контрольной палаты исполняет свои должностные обязанности  в соответствии с Положением «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха»,  должностной инструкцией.

     3.Заместитель председателя Счетно-контрольной палаты осуществляет следующее полномочия:
1)в отсутствие председателя Счетно-контрольной палаты или в случае невозможности исполнения им своих обязанностей, исполняет его обязанности.

2)осуществляет контроль за подготовкой, соблюдением порядка и сроков проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также подготовку отчетов о результатах контрольных мероприятий, заключений о результатах экспертно-аналитических мероприятий.
3)осуществляет подготовку проектов ежегодного отчета о деятельности Счетно-контрольной палаты, результатах проведенных ею контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

4)осуществляет подготовку проекта годового плана работы Счетно-контрольной палаты.

5)участвует в разработке предложений о внесении изменений в Регламент, стандартов, инструкций, методических рекомендаций и иных документов, регулирующих внутренние вопросы деятельности Счетно-контрольной палаты.
6)исполняет иные обязанности  в соответствии с Регламентом, распоряжениями и поручениями председателя Счетно-контрольной палаты.
7)составляет протоколы об административных правонарушениях в соответствии с законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

 4. Заместитель председателя Счетно-контрольной  палаты несет персональную ответственность за принятые им решения и предоставленную информацию о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Статья 6.Инспекторы Счетно-контрольной палаты.

      1.Инспекторы являются сотрудниками аппарата Счетно-контрольной палаты, в должностные обязанности которых входит организация и непосредственное проведение   контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в пределах компетенции Счетно-контрольной палаты.
      2.Инспекторы исполняют свои должностные обязанности в соответствии с    Положением «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», настоящим Регламентом, должностной инструкцией, распоряжениями и поручениями председателя Счетно-контрольной палаты, заместителя председателя Счетно-контрольной палаты.
      3.Инспекторы осуществляют проведение проверок по направлениям деятельности Счетно-контрольной палаты, определяемые председателем Счетно-контрольной палаты применительно к каждому инспектору.
     4.Инспекторы осуществляют контрольные и экспертно-аналитические мероприятия в соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты.

     5.Инспекторы Счетно-контрольной палаты несут персональную ответственность за принятые им решения и предоставленную информацию о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Глава Ш. Организация деятельности Счетно-контрольной палаты.
Статья 7. Основания для проведения  контрольных мероприятий

     1.Контрольные  и экспертно-аналитические мероприятия проводятся Счетно-контрольной палатой  в соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты, утвержденным председателем Счетно-контрольной палаты.
     2.План работы на год составляется на основе анализа итогов проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, поручений Думы города, предложений и запросов главы города, обращений органов государственной власти Российской Федерации, органов власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
     3.Годовой план работы Счетно-контрольной палаты должен содержать перечень наименований мероприятий по темам, предполагаемых для экспертизы и контроля, ориентировочный срок их реализации.
     4.Заместитель председателя Счетно-контрольной палаты совместно с инспекторами до 20 ноября текущего года представляют председателю Счетно-контрольной палаты проект годового плана работы на следующий год с указанием наименований конкретных  экспертно-аналитических и контрольных мероприятий с разбивкой по месяцам.
     5.Председатель Счетно-контрольной палаты утверждает план работы Счетно-контрольной палаты  в срок до 30 декабря текущего года и направляет в Думу города  и главе города для информации.
     6.План работы Счетно-контрольной палаты может изменяться на основании поручений Думы города, предложений и запросов главы города, органов государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, а также в случае  выявления в ходе проведения экспертно-аналитических и контрольных мероприятий нарушений действующего законодательства, не связанных с объектом проверки. (приказ 2-од от 12.03.2013 г.)
     Предложения по изменению плановых  экспертно-аналитических и контрольных мероприятий рассматриваются председателем Счетно-контрольной палаты в 5-дневный срок со дня поступления. В случае отказа от включения в план работы поручения (запроса или предложения) председатель Счетно-контрольной палаты в 3-дневный срок  направляет мотивированный ответ.
     7.Внеплановые экспертно-аналитические и контрольные мероприятия  могут проводиться на основании протокольного поручения Думы города, поручения главы города в соответствии с действующим законодательством, настоящим Регламентом.
             Глава 1У. Порядок подготовки и  проведения Счетно-контрольной

             палатой  контрольных мероприятий и оформление результатов 
             контрольных мероприятий, принятие решение по их результатам.

Статья 8. Основания для проведения мероприятий.
     1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся Счетно-контрольной палатой в соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты, протокольного поручения Думы города, запросов, предложений главы города.
     2.Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденной председателем Счетно-контрольной палаты  программы проведения контрольного мероприятия (приложение  3).
     3.Проведение контрольного мероприятия оформляется распоряжением по форме, утвержденной  председателем  Счетно-контрольной палаты (приложение 1).
Статья 9.Перечень лиц, наделенных правом проведения контрольных мероприятий.

     1.К лицам, наделенным правом проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, относятся: заместитель председателя Счетно-контрольной палаты, инспекторы, являющиеся должностными лицами Счетно-контрольной палаты.
Статья  10. Подготовка к проведению контрольного мероприятия.
     1.Организация проведения контрольного мероприятия (проверки, ревизии) возлагается на должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия. 

     2.Организация проведения контрольного мероприятия включает подготовительный, основной и заключительный этапы.
     3.На подготовительном этапе должностное лицо, ответственное  за проведение контрольного мероприятия осуществляет следующие действия:

1) составляет  программу  проведения контрольного мероприятия;
2)направляет   уведомление руководителю проверяемого объекта о проведении контрольного мероприятия (приложение 5).
3)определяет  перечень нормативных правовых актов, регулирующих вопросы контрольного мероприятия;

4)изучает материалы предыдущих проверок, проведенных Счетно-контрольной палатой, и схожих с планируемым контрольным мероприятием;

5)организует подбор материалов, опубликованных в средствах массовой информации о проверяемом объекте;

6)организует предоставление отчетных и статистических данных, характеризующих деятельность и финансово-экономическое состояние проверяемого объекта (приложение 2).
7)готовит распоряжение на проведение контрольного мероприятия (приложение 1).
    4.Распоряжение на проведение контрольного мероприятия подписывается председателем Счетно-контрольной палаты. Распоряжение должно содержать ссылку на соответствующий пункт плана работы, с указанием полного названия контрольного мероприятия, срока  начала его проведения, перечень объектов контроля, персональный состав должностных лиц Счетно-контрольной палаты, а в необходимых случаях и перечень привлеченных специалистов других органов, участвующих в проверке.
    5.В рамках одного контрольного мероприятия от количества объектов проверки

может оформляться несколько распоряжений на проведение контрольного мероприятия. 
    6.Программа контрольного мероприятия должна содержать основание его проведения, предмет и перечень объектов контрольного мероприятия, цели и вопросы контрольного мероприятия, сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия, ответственных исполнителей, сроки представления на рассмотрение и утверждение отчета о результатах контрольного мероприятия председателем Счетно-контрольной палаты.

    7.После утверждения программы проведения контрольного мероприятия при необходимости составляется рабочий  план проведения контрольного мероприятия, в котором указывается перечень контрольных процедур, сроки их исполнения, распределение обязанностей между участниками контрольного мероприятия, в случае проведения проверки рабочей группой (приложение 4).
    8.Утвержденная программа проведения контрольного мероприятия при необходимости может быть изменена ответственным за проведение  контрольного мероприятия с согласия председателя Счетно-контрольной палаты и  обязательным указанием в отчете о результатах контрольного мероприятия причины ее изменения.
    9.При проведении контрольного мероприятия в органах, организациях должностные лица Счетной палаты планируют свой служебный распорядок с учетом режима работы проверяемых органов, организаций.

    10.Должностные лица, ответственные за проведение контрольного мероприятия должны обеспечить качественное проведение контрольного мероприятия в соответствии с  настоящим Регламентом.

    11.Отвественный за проведение  основного этапа контрольного мероприятия за 3 дня до начала контрольного мероприятия направляет руководителю объекта  контрольного мероприятия  уведомления о проведении контрольного мероприятия (приложение 5).
    12.При проведении контрольного мероприятия должностные лица Счетно-контрольной палаты не имеют права вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых органов, организаций, а также сообщать третьим лицам  содержание исследуемых материалов и иную служебную информацию, полученную в ходе проведения проверки (ревизии), а также свои выводы по ним
Статья 11. Порядок проведения контрольного мероприятия.
      1.Проведение контрольного мероприятия заключается в осуществлении проверки (ревизии) на объекте, сборе и анализе фактических данных и информации для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия.
    2.Проверка (ревизия) проводится сплошным или выборочным способом. Выборочный способ заключается в проведении проверки в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки. 

   3.В ходе проверки (ревизии) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемый период.

      Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров, встречных проверок и т.п.

      4. В ходе проверки (ревизии) может проводиться встречная проверка путем сличения записей, документов и данных в организациях, получивших от проверяемой организации денежные средства, материальные ценности и документы с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации.

      5. В случаях возникновения  ситуаций, препятствующих проведению  проверки (ревизии),  должностное лицо Счетно-контрольной палаты  составляет  два экземпляра акта  с указанием даты, времени, места, данных должностных лиц, допустивших противоправные действия, и иной необходимой информации, в том числе в случаях отказа:

-в допуске должностных лиц Счетно-контрольной палаты на территорию и в помещение, занимаемые проверяемым органом, организацией.

-в допуске должностных лиц Счетно-контрольной палаты к материалам и документам проверяемых органов, организаций.
-в осмотре должностными лицами Счетно-контрольной палаты занимаемых проверяемым органом, организацией,  территорий и помещений, в том числе объектов, имеющих отношение к предмету контрольного мероприятия. 

-непредставление или несвоевременном предоставление по запросу информации, документов и материалов, необходимых для проведения проверки (ревизии).
     Один экземпляр с подписью руководителя проверяемого объекта о получении акта, возвращается в Счетно-контрольную палату (приложение 6 к настоящему Регламенту). 
    Председателем Счетно-контрольной палаты  принимается решение о приостановлении проверки, ее отмене, подготавливается соответствующее распоряжение. 
5.1.Контрольное мероприятие может быть приостановлено на  период  болезни, направления в командировку или нахождения в отпуске должностного лица, ответственного за проведение указанного мероприятия, а также при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

     5.2.Председатель Счетно-контрольной палаты принимает решение в форме распоряжения о  приостановлении проверки при наличии оснований, указанных в п.5.1. и в срок  не позднее 3 рабочих дней со дня издания распоряжения, руководителю контрольного мероприятия направляется  уведомление о приостановлении контрольного мероприятия.

    5.3. Должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия, возобновляет проведение проверки в сроки, устанавливаемые распоряжением председателя Счетно-контрольной палаты (пр.№ 2-од от 12.03.13 .)

 6. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений при необходимости пресечения данных противоправных действий, должностное лицо  вправе опечатывать кассы, служебные помещения, склады проверяемых органа, организации, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных федеральным законодательством.

    7.Опечатывание касс, служебных помещений, складов производится с участием уполномоченных должностных лиц проверяемого органа, организации и сопровождается составлением акта опечатывания касс, служебных помещений, складов на объекте контрольного мероприятия согласно форме, указанной в приложении №  1 к Положению «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха».
    8.Изъятие документов и материалов производится  с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органа, организации и сопровождается составлением акта изъятия документов и материалов на объекте контрольного мероприятия согласно форме, указанной в приложении № 2 к Положению «О Счетно-контрольной палате г.Пыть-Ях»
   9.Инспектор Счетно-контрольной палаты в случае опечатывания касс, служебных помещений, складов, изъятии документов и материалов должен незамедлительно (в течение  24 часов) уведомить об этом председателя Счетно-контрольной палаты.
       Уведомление об опечатывании касс, служебных помещений, складов, об изъятии документов и материалов направляются председателю Счетно-контрольной палаты с приложением акта изъятия документов и материалов.
Статья 12. Оформление актов по результатам контрольного мероприятия.
      1.Ответственный за проведение контрольного мероприятия  после завершения контрольных действий на объекте контрольного мероприятия, составляет акт на основе информации, полученной  в ходе проведения контрольного мероприятия.
(Форма акта  и порядок ее заполнения в приложении  № 6).
     2.Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом или по ряду взаимосвязанных фактов, или при необходимости по одному конкретному факту.

     3.Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения:
1) основание проведения контрольного мероприятия;

2) предмет контрольного мероприятия;

3) объект контрольного мероприятия;

4) проверяемый период деятельности;

5) сроки проведения контрольного мероприятия;

6)краткая характеристика объекта контрольного мероприятия (в случае необходимости);

7)перечень вопросов, рассмотренных в ходе проведения контрольного мероприятия, результаты контрольных действий по каждому вопросу программы проведения контрольного мероприятия;

8) перечень актов, составленных должностными лицами Счетной палаты в случаях возникновения при проведении контрольного мероприятия ситуаций, препятствующих выполнению программы проведения контрольного мероприятия или требующих принятия конкретных мер по выявленным фактам нарушений;

9)иная информация, имеющая отношение к предмету, целям контрольного мероприятия.   
     4.Описательная часть акта проверки  формируется разделами в соответствии с вопросами контрольного мероприятия и должна содержать:

-перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемых органов и (или) организаций с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, а также фактов незаконного и (или) нецелевого, нерезультативного (неэффективного и неэкономного использования финансовых и иных ресурсов с обязательным указанием ущерба для местного бюджета, муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;
-доказательства по каждому вскрытому  факту нарушения законодательства или нерезультативности использования финансовых средств и иных ресурсов, полученные в ходе проверки (ревизии) и содержащие обоснование наличия выявленных нарушений законодательства и недостатков в деятельности проверяемого органа, организации.
       5. При изложении в актах фактов выявленных нарушений, должны быть указаны: положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо проверенной организации, допустившее нарушение, либо бездействие. Результаты проверки (ревизии), излагаемые в акте, должны подтверждаться прилагаемыми документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации, другими материалами. Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе проверки финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя проверенной организации или должностного лица, уполномоченного руководителем проверенной организации, и печатью проверенной организации.
      6.Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены.

     7.При составлении акта проверки (ревизии) должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

     8.Акт составляется   в течение 7 рабочих дней после окончания проверки, при необходимости истребования дополнительной информации – в течение 10 рабочих дней в 2-х экземплярах, один – для Счетно-контрольной палаты, другой – для руководителя проверяемого объекта. Акты  подписываются должностными лицами, проводившими  контрольное мероприятие на данном объекте, и  с сопроводительным письмом направляются руководителю проверяемого объекта для ознакомления и подписания. В сопроводительном письме к акту разъясняются права руководителя  проверяемого объекта.
     9.По результатам ознакомления с актом  руководитель проверяемой организации праве:

- письменно удостоверить факт ознакомления с актом;

- при наличии пояснений и  (или) замечаний  к акту сделать об этом оговорку перед своей подписью и приложить к акту свои письменные пояснения (разногласия, замечания).

    10.Пояснения (разногласия, замечания) руководителей проверяемого органа, организации, представленные в течение 7 рабочих дней со дня получения акта, прилагаются к акту и являются его неотъемлемой частью.
    11.Пояснения (разногласия, замечания) руководителей проверяемых  организаций, поступившие в Счетно-контрольную палату, рассматриваются должностными лицами Счетно-контрольной палаты в течение 5 календарных дней, и дается по ним письменное заключение со ссылками на нормы законодательства, действовавшие в проверяемый период. Один экземпляр заключения направляется руководителю проверенной организации, второй экземпляр заключения приобщается к материалам проверки, и   являются неотъемлемой частью акта проверки.
    12.Внесение  изменений в акт на основании пояснений или замечаний   не допускается. Не допускается представление для ознакомления руководителю проверяемой организации неподписанных актов.
    13.В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт проверки  в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт проверки направляется  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенной организации.

      Документ, подтверждающий факт направления акта проверки (ревизии) проверенной организации, приобщается к материалам проверки . 
  14. В случае, если при проведении проверки нарушений не выявлено, по его результатам оформляется акт и в нем делается запись «нарушений не выявлено».
  15.В случаях возникновения в ходе проверки, ситуаций, препятствующих выполнению программы контрольного мероприятия или требующих принятия конкретных мер по выявленным  фактам нарушений, должностное лицо  контрольного мероприятия  оформляет соответствующие акты (приложение №/№  10, 11).
  16.Должностные лица несут ответственность за факты, изложенные в актах контрольных мероприятий.
Статья 13. Оформление отчетов о результатах контрольного мероприятия.
     1.Заключительный этап контрольного мероприятия завершается составлением на основании акта (актов) отчета о результатах проведенного контрольного мероприятия.

     2.Должностное лицо, ответственное за проведение  контрольного мероприятия в срок до 5 рабочих дней с момента подписания акта (актов) руководителем проверяемого объекта или после направления ответа на возражения, замечания (пояснения) к акту, составляет отчет о результатах контрольного мероприятия.

         Указанный срок может быть изменен по согласованию с председателем Счетно-контрольной палаты.

     3.Отчет о результатах контрольного мероприятия должен содержать:

- все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или результативность (эффективность и экономность) использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного акта), объекты проверки; 

- перечень изученных документов;

- перечень проверяемых объектов;

- перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования в работе;

- перечень оформленных актов;

- перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа, организации (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) с обязательным указанием оценки ущерба для местного бюджета, муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

- перечень фактов нецелевого и (или) неэффективного (неэкономного, нерезультативного) использования финансовых средств  с обязательным указанием оценки ущерба для местного бюджета, муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших  нарушения;

- перечень выявленных недостатков в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

- предложения по восстановлению  нецелевого использования финансовых средств;
- перечень предлагаемых представлений и предписаний по результатам проверки (ревизии).

- информация о направлении материалов в правоохранительные органы.
     4.В отчете также  должны содержаться указания на ознакомление под расписку руководителей проверяемых  органов, организаций с актами, а также на наличие письменных замечаний, возражений (пояснений) либо сведения об отказе  от подписи со ссылкой на соответствующие записи в актах, по фактам вскрытых в ходе проверки (ревизии) нарушений. При наличии замечаний, возражений (пояснений) в отчете указывается на согласие либо несогласие с замечаниями и возражениями.

     5.В приложении к отчету о результатах контрольного мероприятия указывается перечень всех документов (актов, справок и др.), содержащих исходную информацию, подтверждающую достоверность данных о результатах контрольного мероприятия.

     6.Отчеты о результатах контрольного мероприятия являются документами Счетно-контрольной палаты ограниченного распространения. Решение о направлении отчета заинтересованным органам, организациям принимается председателем  Счетно-контрольной палаты.
     7.Датой окончания контрольного мероприятия считается дата утверждения отчета о результатах контрольного мероприятия председателем Счетно-контрольной палаты, а в его отсутствие – заместителем председателя Счетно-контрольной палаты.

Статья 14. Оформление материалов проверок (ревизий).

     1. Материалы проверок (ревизий) по их завершению подлежат оформлению в дела.

       В дела помещаются только документы, оформленные в соответствии с требованиями настоящего Регламента и иных положений и порядков, утвержденных распоряжением председателя Счетно-контрольной палаты.
      При оформлении дел необходимо соблюдать следующие общие правила расположения документов:
       -программа проведения проверки;

       -уведомление о проведении проверки;

       -распоряжение о проведении проверки (ревизии);

       -поручение Думы города, запросы, предложения главы города о проведении проверки;

       -акт проверки;
        -приложения к акту (справки, таблицы, пояснения, все документы, подтверждающие выявленные факты, устав организации и т.п.), которые подшиваются в последовательности ссылок на них в акте.
       -пояснения (разногласия, замечания) по акту;
       -заключение по пояснениям (разногласиям, замечаниям).
     Вся переписка, проводимая в ходе проведения проверки (ревизии), подшивается к материалам проверки.

     2.Изъятие документов из материалов проверки запрещено. Снятие копий и их передача внешним адресатам допускается по письменным запросам  в соответствии с решением председателя Счетно-контрольной палаты.  
        Запрос подлежит рассмотрению в трехдневный срок  со дня его регистрации.  Счетно-контрольной палатой предоставляется письменный ответ на запрос, к которому прилагаются запрашиваемые копии либо в котором содержится отказ в их предоставлении.  Основанием для отказа в выдаче копий могут являться:

-отсутствие прав обратившегося лица на получение указанных копий и содержащейся в них информации;

-если запрашиваемые копии содержат информацию ограниченного доступа;

-если в запросе не указан почтовый адрес (адрес электронной почты) либо номер телефона, по которому можно связаться с лицом, направившим запрос; 

-если запрашиваемые копии отсутствуют в Счетно-контрольной палате;
-если запрашиваемые копии ранее предоставлялись обратившемуся лицу;

-если запрашиваемые копии непосредственно не связаны с защитой прав направившего запрос лица.
     3.По результатам  проверки председатель Счетно-контрольной палаты принимает  решения: 

-о направлении представления, предписания, обращений, информационных писем; 

-о направлении материалов в правоохранительные органы; 

-считать акт по проведенной ревизии (проверке) окончательным; 

-считать проверку (ревизию) законченной; 

-доработать акт по проведенной проверке; 

-продолжить проверку. 
     4.Предписания, представления Счетно-контрольной палаты оформляются по форме согласно приложениям №  14, 15 к настоящему Регламенту.
     5.Представление, предписание подписывается председателем Счетно-контрольной палаты.
        Информация об исполнении предписания, представления в адрес Счетно-контрольной палаты направляется  в письменном виде.

        Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок предписания (представления) Счетно-контрольной палаты влечет за собой ответственность, установленную  законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

     6.Непосредственный контроль за исполнением представлений и предписаний Счетно-контрольной палаты осуществляется должностным лицом Счетно-контрольной палаты, ответственным за проведение проверки (ревизии). 

Статья 15. Проведение экспертно-аналитических мероприятий
1. Счетно-контрольная палата проводит экспертизу и дает заключение по:

- проекту бюджета городского округа, обоснованности его доходных и  расходных  статей, размерам внутреннего долга и дефицита бюджета муниципального образования;

- проектам решений Думы города о внесении изменений в бюджет городского округа;

- проекту отчета об исполнении бюджета городского округа за очередной  финансовый год и отчетности главных администраторов бюджетных средств;

- проектам муниципальных  программ, проектам нормативных правовых  и правовых актов, вносящих изменения в муниципальные  программы;

- проектам решений Думы города, касающихся вопросов использования средств местного  бюджета, вопросов распоряжения муниципальным имуществом;

- проектам  бюджетно-финансовой политики и совершенствования бюджетного процесса в муниципальном образовании город Пыть-Ях;

- по другим вопросам, входящим в компетенцию Счетно-контрольной палаты, по запросам Думы  города Пыть-Яха, главы города Пыть-Яха. 
2.По результатам экспертно-аналитического мероприятия Счетно-контрольной  палатой составляется заключение. Заключение должно содержать:

- основания проведения экспертизы;

- цель и задачи;

-количественные и (или) качественные оценки процессов и явлений, экономических величин и показателей;

- выводы по состоянию изученного вопроса;

- рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы. 
3.В ходе проведения экспертизы, при необходимости, оформляются дополнительные запросы для получения информации, имеющей существенное значение для подготовки заключения. Заключения Счетно-контрольной палаты  не могут содержать политических оценок решений, принимаемых органами местного самоуправления города Пыть-Яха.
4.Результаты экспертно-аналитических мероприятий также могут закрепляться в аналитических записках, информационно-аналитических записках и других документах.

5.Сроки подготовки экспертных заключений экспертных заключений на проект бюджета городского округа на очередной финансовый год и отчет об исполнении бюджета устанавливается Бюджетным кодексом Российской Федерации, решениями Думы города. 

6.Сроки подготовки экспертных заключений по направлениям, определенным в п.1 настоящей статьи, за исключением проекта бюджета городского округа на очередной финансовый год и отчета об исполнении бюджета, определяются председателем Счетно-контрольной палаты, но не могут составлять более  10 календарных дней. 

    В случае  оформления дополнительных запросов, необходимых для подготовки экспертного заключения, срок подготовки может быть изменен председателем Счетно-контрольной палаты на срок не более 30 календарных дней.
16.Информационно-аналитическая деятельность Счетно-контрольной палаты.
1.Счетно-контрольная палата осуществляет подготовку и представление информации по итогам контрольных мероприятий (приложение 13), а также информационно-аналитических, аналитических записок на запросы и поручения Думы города по вопросам, входящим в ее компетенцию. 
      Ответ на запрос (поручение) подготавливается под руководством председателя Счетно-контрольной палаты.

2.Счетно-контрольная палата представляет Думе  города Пыть-Яха ежегодный отчет о своей деятельности до  1 апреля года,  следующего за отчетным.  
      Отчет содержат результаты работы Счетно-контрольной палаты  по всем направлениям ее деятельности в соответствии с Положением о Счетно-контрольной палате  и настоящим Регламентом. Подготовка материалов к  ежегодному отчету осуществляется председателем Счетно-контрольной палаты. 3.Ежегодный отчет о работе Счетно-контрольной палаты  подлежит  размещению на официальном сайте Думы города Пыть-Яха в течение месяца после утверждения отчета Думой города.
      Осуществление принципа гласности в деятельности Счетно-контрольной палаты  не должно вести к разглашению государственной, коммерческой или иной охраняемой законом тайны. Любой материал, предназначенный для информирования населения и иных третьих лиц о деятельности Счетно-контрольной палаты  и результатах контрольных мероприятий (как и решение о предании их гласности), должен предварительно утверждаться Думой города Пыть-Яха.
4.Сроки подготовки аналитических записок, информационно-аналитических записок по запросам и поручениям Думы города  устанавливается  председателем  Счетно-контрольной палаты.

Статья 18. Порядок внесения изменений и дополнений в  настоящий Регламент.
1.Внесение отдельных изменений и дополнений в действующий Регламент осуществляется приказом председателя Счетно-контрольной палаты.
Оформляется на бланке                                                                           Приложение № 1

Счетно-контрольной палаты                                                      
города Пыть-Яха

Распоряжение

на контрольное мероприятие

 1.В соответствии с  планом работы Счетно-контрольной палаты город Пыть-Яха, (протокольное поручение Думы города, запрос, предложение  главы города, иные основания для проведения контрольного мероприятия) на 20______ год
в срок с ______ по _____ 20____ года провести контрольное мероприятие
_______________________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия)
  2.Подготовить и представить на утверждение программу проведения контрольного мероприятия до _________ 20______ года.
  3.Основной этап провести с ______ по ______ 20_____ года.

Оформить акт(ы) по результатам проведения контрольного мероприятия до _________20____года.
  4.Заключительный этап провести с ________ по _________ 20_____ года.
Представить отчет по результатам контрольного мероприятия на рассмотрение и утверждение до __________ 20_____ года.
  5.Назначить ответственными исполнителями (руководителем) контрольного мероприятия (должность, имя, отчество, фамилия). 

(При необходимости указываются другие участники контрольного мероприятия).

Председатель                                           (личная подпись, инициалы, фамилия)

Оформляется на бланке                                                                        Приложение №  2
Счетно-контрольной палаты




                     (запрос)
города Пыть-Яха                                                               Должность руководителя









проверяемого объекта

инициалы, фамилия

Уважаемый (ая) имя,отчество !
     В соответствии с  планом  работы Счетно-контрольной палаты (иные основания  для проведения контрольного мероприятия) проводится контрольное мероприятие _________________________________________________________

                                                                  (наименование контрольного мероприятия)

в ___________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

      В соответствии со ст.13 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и статьей  13 Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от 19.06.2012 № 162, 
прошу до «_____»_____ 20___ года представить (должность, инициалы, фамилия ответственного за проведение контрольного мероприятия) следующие документы (материалы, данные или информацию):
1. _________________________________________________________________ (указывается наименование конкретных документов или формулируются вопросы, по которым необходимо представить соответствующую информацию).

Председатель                                               (личная подпись, инициалы, фамилия)
                                                                                       Приложение №  3

                                        


                         «Утверждаю»

                                                                                               Председатель Счетно-контрольной








            Счетно-контрольной палаты









города Пыть-Яха

                                                                                                 _____________(фамилия, инициалы)


Программа

проведения контрольного мероприятия

«__________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

1.Основание для проведения контрольного мероприятия:____________________

____________________________________________________________________

(план работы Счетно-контрольной палаты, иные основания для проведения контрольного мероприятия).
2.Предмет контрольного мероприятия: _________________________________________

                                                                                              (указывается, что именно проверяется)

3.Объекты контрольного мероприятия: _________________________________________

3.1._______________________________________________________________________

3.2._______________________________________________________________________

                                                    (полное наименование объектов)
4.Цели контрольного мероприятия: ____________________________________________

4.1.Цель1.__________________________________________________________________

                                                                   (формулировка цели)

4.1.1.Критерии оценки эффективности ________________________________________

                                                                       (при проведении  аудита эффективности)
4.1.2.Вопросы:_____________________________________________________________
__________________________________________________________________________

      4.2.Цель _________________________________________________________________

4.2.1.Критерий оценки эффективности: ________________________________________
4.2.2.Вопросы: _____________________________________________________________

5.Проверяемый период деятельности: __________________________________________

6.Сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах: __________________________________________________________________________

(указываются по каждому объекту)

7.Состав ответственных исполнителей: ________________________________________

                                                                                                     (должность, инициалы,  фамилия)

8.Руководитель контрольного мероприятия: ____________________________________

                                                                                                     (должность, инициалы,  фамилия)

 9.Срок предоставления отчета о результатах контрольного мероприятия «_____________»
      Руководитель (исполнитель) 

контрольного мероприятия                    личная подпись        инициалы, фамилия

Оформляется на бланке Счетно-контрольной                                         Приложение № 4
 палаты города Пыть-Яха                                                                                 
Рабочий план

проведения контрольного мероприятия

(наименование контрольного мероприятия)
	Объекты контрольного мероприятия (из программы)
	Вопросы контрольного мероприятия (из программы)
	Содержание работы

(Перечень контрольных процедур)
	Исполнители
	                              СРОКИ

	
	
	
	
	Начало работы
	Окончание работы
	Предоставле-

ние материалов для подготовки актов

	
	
	
	
	
	
	


Ответственный исполнитель (должность) личная подпись, фамилия, инициалы
С рабочим планом ознакомлены: (должность) личная подпись, фамилия, инициалы
Оформляется на бланке Счетно-контрольной                                         Приложение № 5

палаты города Пыть-Яха                                                                                 










Должность руководителя









проверяемого объекта

                                                                                                          Инициалы, фамилия

Уважаемый (ая) имя, отчество!

     Счетно-контрольная палата города Пыть-Яха уведомляет Вас, что в соответствии со ст.8, 9 Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», утвержденного решением Думы города от  19.06.2012 № 162 «О контрольно-счетном органе муниципального образования город Пыть-Ях – Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», плана работы Счетно-контрольной палаты (иные основания для проведения контрольного мероприятия)  сотрудники Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха  (должность, фамилия, инициалы) будут проводить контрольное мероприятие (наименование контрольного мероприятия).
     Срок проведения контрольного мероприятия с «____»_________ по «_______»________20___г.

      В соответствии со ст. 13, 15 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Счетно-контрольной палаты и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемой форме и перечню вопросов.

Приложения: 

1.Перечень документов и вопросов на _____ л. в 1 экз. (в случае необходимости)

2.Формы на _____ л. в 1 экз. (в случае необходимости)

Председатель                                                        личная подпись инициалы фамилия

Приложение № 6
Акт

по результатам контрольного мероприятия
«___________________________________________________» на объекте______________

(наименование контрольного мероприятия)         (наименование объекта контрольного мероприятия)

г.Пыть-Ях                                                                                            «_____»__________20__ г.
1.Основание для проведения контрольного мероприятия: ____________________________

_____________________________________________________________________________

                        (план работы СКП, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
2.Предмет контрольного мероприятия:____________________________________________

                                                                                      (указывается из программы контрольного мероприятия)

3.Проверяемый период деятельности:_____________________________________________
                                                                                      (указывается из программы контрольного мероприятия)

4.Вопросы контрольного мероприятия:
4.1. __________________________________________________________________________

4.2.__________________________________________________________________________

                                 (из рабочего плана проведения контрольного мероприятия)

5.Срок проверки: с «_____»___________ по «________»____________ 20_____ года.

6.Краткая информация об объекте контрольного мероприятия (в случае необходимости):

7.В ходе контрольного мероприятия установлено следующее.

По вопросу 1.__________________________________________________________________

По вопросу 2.__________________________________________________________________

                                 (излагаются результаты контрольного мероприятия по каждому вопросу)

8.Выводы:

Приложение:
1.Перечень законов и иных нормативных правовых актов, выполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия на ____ л. в 1 экз. (в случае необходимости);
2.Таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и пописанный составителем (в случае необходимости).

Руководитель (исполнитель) должность                       личная подпись   инициалы фамилия
Участники контрольного мероприятия: должность     личная подпись   инициалы фамилия

С актом ознакомлены: должность                                  личная подпись   инициалы фамилия

Экземпляр акта получил: должность                              личная подпись инициалы фамилия

Заполняется в случае отказа от подписи
От подписи под настоящим актом (должность, инициалы, фамилия) отказался.

Руководитель (инспектор) 

контрольного мероприятия                              личная подпись    инициалы, фамилия
Приложение 7
к акту по результатам

контрольного мероприятия.

от «______» ________ 20___ г.

Перечень 

законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры,  Думы города 

Пыть-Яха, исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия

(в случае необходимости)

	       №\№

         п/п
	Название законов и иных нормативных правовых актов

(с указанием даты и номера акта)

	1
	                                             2

	
	


Приложение 8

АКТ

контрольного обмера (осмотра)
г.Пыть-Ях                                                                                          «______»_______20____ г.

     В ходе контрольного мероприятия _____________________________________________

                                                                     (наименование контрольного мероприятия)

Сотрудниками Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха ________________________,
                                                                                                          (должность, фамилия, инициалы) 
В присутствии представителя заказчика __________________________________________,








                             (должность, фамилия, инициалы)

Представителя подрядной организации (по согласованию) ___________________________,









 (должность, фамилия, инициалы)

Составлен настоящий акт контрольного обмера (осмотра) выполненных работ на строительстве (ремонте) ________________________________________________________





          (наименование объекта строительства (ремонта)

В ходе контрольного обмера (осмотра) установлено: ________________________________








(содержательная часть акта)
Руководитель (инспектор)
Счетно-контрольной палаты                       личная подпись                     инициалы, фамилия

Представители заказчика                             личная подпись                     инициалы, фамилия

Представители подрядной организации     личная подпись                      инициалы, фамилия

Приложение 9

Заключение 

на замечания ______ ___________________________________________________________
               (должность руководителя или иного уполномоченного лица объекта контрольного мероприятия)

к акту по результатам контрольного мероприятия «_________________________________

                                                                                           (наименование контрольного мероприятия)

	Текст в акте
контрольного мероприятия
	Текст замечаний

               (пояснений)
	Решение, принятое 
по итогам рассмотрения замечаний (пояснений)

	
	
	


Должность                                                         личная подпись           инициалы, фамилия
Приложение 10

Акт

по фактам создания препятствий сотрудникам 
Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха в проведении
 контрольного мероприятия
г.Пыть-Ях                                                                                          «_______»________20___г.

     В соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты ______________________

_____________________________________________________________________________

                                         (иные основания для проведения контрольного мероприятия)

в ____________________________________________________________________________

                                        (наименование объекта контрольного мероприятия)
Проводится контрольное мероприятия «__________________________________________»
                                                                        (наименование контрольного мероприятия)
Должностными лицами ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)
Созданы препятствия сотруднику (сотрудникам) Счетно-контрольной  палаты города Пыть-Яха_____________________________________________________________________
                                             (должность, инициалы, фамилия)
в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившегося в _____________________________________________________________________________,

               (указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия)
это является нарушением ст. 15, 16 Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от 19.06.2012 № 162 и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

  Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления _________________________________________________________________

                                     (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия, инициалы)
Руководитель (инспектор)

контрольного мероприятия                           личная подпись               инициалы, фамилия

Один экземпляр акта получил: (должность           личная подпись,        инициалы, фамилия)

                                                                                                                          Приложение № 11
Акт

по фактам выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер 

по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий.
г.Пыть-Ях                                                                                                 «_____»_______20__ г.

     В ходе контрольного мероприятия «__________________________________________»,

                                                                              (наименование контрольного мероприятия)

Осуществляемого в соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты (иные основания для проведения контрольного мероприятия) _____________________________,

на объекте ___________________________________________________________________
                                             (наименование контрольного мероприятия)

выявлены следующие нарушения:

1. ___________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

Руководитель (или иное уполномоченное лицо должностное лицо) ____________________

_____________________________________________________________________________

                                               (должность, фамилия, инициалы)

Дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять незамедлительное меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий (или отказался от письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений и пресечению противоправных действий).
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления _________________________________________________________________

                                                         (должность, фамилия, инициалы)

Руководитель (инспектор)

контрольного мероприятия                   личная подпись                   инициалы, фамилия

Участники контрольного мероприятия  (должность, личная подпись, фамилия, инициалы)

Один экземпляр акта получил:              (должность, личная подпись, инициалы, фамилия)

     По выявленным нарушениям на проверяемом объекте по состоянию на «_____»_________20____ года приняты следующие меры (или меры не приняты):

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

Руководитель (инспектор)

контрольного мероприятия          должность            личная подпись    инициалы, фамилия
Приложение 12
                                                                                              Утверждаю 
                                                                                          Председатель  Счетно-контрольной
                                                                                           палаты  горда Пыть-Яха     
                                                                                           ________________________________                                                                                          
                                                                                           «_______»____________20_______ г.

Отчет
о результатах контрольного мероприятия

                                        (наименование контрольного мероприятия)
1.Основание для проведения контрольного мероприятия: ____________________________

 (план работы Счетно-контрольной палаты, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
2.Предмет контрольного мероприятия: ___________________________________________

                                                                               (из программы контрольного мероприятия)

3.Объект (объекты) контрольного мероприятия:____________________________________

             (полное наименование объекта (объектов) из программы контрольного мероприятия)

4.Срок проведения контрольного мероприятия с __________по ____________20___ года.

5.Цели контрольного мероприятия:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

                                     (из программы контрольного мероприятия)

6.Проверяемый период деятельности: _____________________________________________

                                                                      (указывается из программы контрольного мероприятия)

7.Краткая характеристика проверяемой сферы формирования и использования средств бюджета города Пыть-Яха и деятельности объектов проверки  (в случае необходимости)
8.По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.

8.1. (Цель 1) __________________________________________________________________

8.2.(Цель 2) ___________________________________________________________________

(даются заключения по каждой цели контрольного мероприятия, основанные на материалах актов и рабочей документации, указываются вскрытые факты нарушения законов и иных нормативных правовых актов и недостатки в деятельности проверяемых объектов со ссылкой на статьи законов и (или) пункты нормативных правовых актов, требования которых нарушены, дается оценка размера причиненного ущерба).

9.Всего выявлено финансовых нарушений ____________ тыс.рублей, в том числе:
- нецелевое использование бюджетных средств  


__________ тыс.руб.

- незаконные расходы                                             



__________ тыс.руб.

- неэффективное использование бюджетных средств                            __________ тыс.руб.

в том числе завышение расходов, неподтвержденные расходы           __________ тыс.руб.

-недостоверный учет расходов и товарно-материальных ценностей  ___________ тыс.руб.

- прочие нарушения                                                                                   ___________ тыс.руб.

10.Возражения или замечания руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов контрольного мероприятия на результаты контрольного мероприятия_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наличие или отсутствие возражений или замечаний руководителей или иных уполномоченных лиц объектов на результаты контрольного мероприятия, при их наличии дается ссылка на заключение руководителя контрольного мероприятия, а также приводятся факты принятых или разработанных объектами контрольного мероприятия по устранению выявленных недостатков и нарушений).

11.Выводы:

1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________

(кратко формулируются  основные итоги  контрольного мероприятия с указанием выявленных ключевых проблем, причин имеющихся нарушений и недостатков, последствий, которые они могут повлечь за собой, а также оценивается причиненный ущерб).

12.Предложения (рекомендации):

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

(формулируются предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков, возмещению ущерба, привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения, и другие предложения в адрес организаций и органов местного самоуправления, муниципального органа, в компетенции которых находится реализация указанных предложений, а также предложения по направлению представлений, предписаний, информационных писем, обращений в правоохранительные органы).
                           1._____________________________________________________________________

Приложение:   

                        2.________________________________________________________________

                          (приводится перечень законов и иных нормативных правовых актов, исполнение
                           которых проверено в ходе контрольного мероприятия, документов, не полученных 
                           по запросу, актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия,
                           заключений на замечания руководителей или иных уполномоченных должностных
                           лиц объектов к актам по результатам контрольного мероприятия и другое).
Должность                                             личная подпись                        инициалы, фамилия
Приложение 13
Информация

об основных итогах контрольного мероприятия

     Счетно-контрольной палатой города Пыть-Яха в соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха________________________________

                                                     (иные основания для проведения  контрольного мероприятия)
проведено контрольное мероприятие «_____________________________________»

                                                                        (наименование контрольного мероприятия)

Цель (цели) контрольного мероприятия: ____________________________________

                          (указывается в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия)

Объект (объекты) контрольного мероприятия: _______________________________

                         (указывается в соответствии с программой  проведения контрольного мероприятия)

В результате проведенного контрольного мероприятия выявлено:

_______________________________________________________________________

(краткое изложение основных результатов контрольного мероприятия, выявленные нарушения и недостатки, выводы в объеме не более 2 страниц).

Должность                               личная подпись               инициалы, фамилия
Приложение № 14
Оформляется на бланке Счетно-контрольной
палаты города Пыть-Яха

                                                                                                           Должность руководителя 

 








 проверяемого объекта

    







инициалы, фамилия

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

     В соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на 20___ год _____________________________________________________________________

                         (иные основания для проведения контрольного мероприятия)
Проведено контрольное мероприятие «___________________________________________»
                                                                                (наименование контрольного мероприятия)
на объекте ___________________________________________________________________,

                                       (наименование объекта контрольного мероприятия)

по результатам которого выявлены следующие нарушения и недостатки.

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в актах по результатам проверки, со ссылками на соответствующие статьи законов  (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены).

     С учетом изложенного и на основании ст.17 Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от 19.06.2012 № 162,
_____________________________________________________________________________

(наименование адресата)
предлагается следующее:

1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________

(формулируются предложения для принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушениях.) 

О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо письменно сообщить в Счетно-контрольную палату города Пыть-Яха, приложив в подтверждение соответствующие документы до «____»_________20____года.
Председатель                                    личная подпись                          инициалы, фамилия

Оформляется на бланке Счетно-контрольной 

палаты города Пыть-Яха                                                                                 Приложение 15

Должность руководителя

проверяемого объекта

инициалы, фамилия

Предписание
      В соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на  20__г. ________________________________________________________________________
                           (иные основания для проведения контрольного мероприятия)

проводится контрольное мероприятие «__________________________________________»
                                                                             (наименование контрольного мероприятия)
На объекте ___________________________________________________________________

                                (наименование объекта контрольного мероприятия)
В ходе проведения указанного контрольного мероприятия должностными лицами _____________________________________________________________________________

                                                (должность, инициалы, фамилия)
Были созданы препятствия для работы сотрудников Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха, выразившиеся в ______________________________________________________

                      (указываются конкретные факты создания препятствий для проведения  мероприятия)

     Указанные действия являются нарушением ст.13, 15, 16 и 17  Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от 19.06.2012 № 162 и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

     С учетом изложенного и на основании ст.17 Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха» предписывается _______________________________________________
                                                                   (наименование объекта контрольного мероприятия)

Незамедлительно устранить указанные препятствия для проведения контрольного мероприятия, а также принять меры в отношении должностных лиц, не исполняющих законные требования  сотрудников Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха.

     О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо письменно сообщить в Счетно-контрольную палату города Пыть-Яха до «_____» _________20____ г.

Председатель                               личная подпись                                  инициалы, фамилия

Приложение 16

Оформляется на бланке Счетно-контрольной

палаты города Пыть-Яха















Должность руководителя

проверяемого объекта

инициалы, фамилия

Предписание
     В соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на 20____ год ____________________________________________________________________



(иные основания для проведения контрольного мероприятия)

Проводится контрольное мероприятие «__________________________________________»

                                                                               (наименование контрольного мероприятия)

на объекте ____________________________________________________________________

                                           (наименование объекта контрольного мероприятия)
     В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения, наносящиеся городу Пыть-Яху прямой непосредственный ущерб:
1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

(указываются факты нарушений, конкретные статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, а  также оценка причиненного ущерба).

     С учетом изложенного и на основании ст.17 Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха» предписывается _______________________________________________
                                                                          (наименование объекта контрольного мероприятия)

незамедлительно устранить указанные факты нарушений, возместить нанесенный городу Пыть-Яху ущерб и привлечь к ответственности виновных должностных лиц.
     О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо письменно сообщить в Счетно-контрольную палату города Пыть-Яха до «_____» ___________20___г.

Председатель                                         личная подпись                        инициалы, фамилия

Приложение 17
Оформляется на бланке Счетно-контрольной

палаты города Пыть-Яха

                                                                                          Руководителю  (наименование 
органа государственной власти)

инициалы, фамилия

Уважаемый (ая) имя, отчество!

     В соответствии со ст. ХХ Положения «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», утвержденного решением Думы города от 19.06.2012 № 162, направляем Вам материалы контрольного мероприятия «_________________________________________»,
                                                                          (наименование контрольного мероприятия)

которые включают выявленные в ходе проведения проверки нарушения законодательства РФ, содержащие признаки состава преступлений и требующие принятия необходимых мер реагирования.

     По результатам контрольного мероприятия установлены следующие нарушения законодательства РФ:
1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

(приводится перечень конкретных фактов выявленных нарушений, неправомерных действий (бездействий) должностных лиц со ссылками на соответствующие  нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия в которых  данные нарушения зафиксированы, а также информация о наличии соответствующих объяснений, замечаний и возражений ответственных должностных лиц объектов контрольного мероприятия по существу каждого факта выявленных нарушений и заключения по ним Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха.
     Выявленные в ходе контрольного мероприятия нарушения нанесли ущерб городу Пыть-Яху в сумме ___________________________________________________рублей.

     По результатам контрольного мероприятия в адрес _______________________________

                                                                                              (наименование проверяемого объекта)

Направлено предписание (представление) Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха.

    В связи с изложенным просим Вас провести проверку и обеспечить принятие необходимых мер реагирования по фактам нарушения законодательства РФ, выявленным Счетно-контрольной палатой г. Пыть-Яха.

     О результатах рассмотрения настоящего обращения и принятых процессуальных решениях (с приложением копий соответствующих документов) просьба письменно проинформировать Счетно-контрольную палату города Пыть-Яха.

Приложение:

1.Копия отчета о результатах контрольного мероприятия на _____ л. в 1 экз.

2.Копия акта (актов) проверки на   _____ 1 л. в 1 экз.

3.Копия первичных документов, подтверждающих факты выявленных правонарушений на    
                                                                                                                                ____ л. в 1 экз.

4.Замечания по акту (актам) по результатам контрольного мероприятия должностных лиц и иных лиц объектов и заключения по ним Счетно-контрольной палаты г. Пыть-Яха  на

                                                                                                                              ______ л. в 1 экз.

5.Копия предписания (представления) Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха 

от «______» _________ 20_____ г. № _________  на ______ л. в 1 экз.

Председатель                                                 личная подпись                инициалы, фамилия
 Приложение 18
Оформляется на бланке Счетно-контрольной

палаты города Пыть-Яха

                                                                                                       Думе города Пыть-Яха 

                                                                                                        Главе города Пыть-Яха






                                  Главе администрации 
                                                                                                         города Пыть-Яха

                                                                                                         (инициалы, фамилии)

Уважаемый(ая) имя, отчество!
     В соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на ____год ______________________________________________________________________

                         (иные основания для проведения контрольного мероприятия)

проведено контрольное мероприятие «___________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия, объект (объекты) проверки и проверяемый период, (если они не указаны в наименовании)

Цель контрольного мероприятия:_________________________________________________

                                                                        (из программы контрольного мероприятия)

Отчет о результатах контрольного мероприятия утвержден «________» ___________20_г.

По результатам контрольного мероприятия установлено следующее:

_____________________________________________________________________________
(излагаются результаты контрольного мероприятия, касающиеся компетенции и представляющие интерес для адресата письма).
Информация о принятых мерах и предложениях:____________________________________

(указываются представления, предписания, информационные письма, обращения в правоохранительные органы)
Выводы: ____________________________________________________________________________

Председатель                                         личная подпись                                  инициалы, фамилия
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